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Créditos y Licencia

Por el Ponente, J.R. Albendin

Este tutorial ha sido redactado basdndose en el Manual de Usuario 1.0x de Joomla! Spanish
adaptiandolo a las caracteristicas y duracion del bloque destinado a Joomla! del curso del CEP de
Cérdoba “GESTORES DE CONTENIDO PARA LA ELABORACION DE SITIOS WEB
DINAMICOS Y PARTICIPATIVOS EN UN CENTRO EDUCATIVO” .

Por el Traductor, Joomla! Spanish

Este manual ha sido traducido y adaptado por el Equipo de Traduccién de Joomla! Spanish.
Todas las actualizaciones futuras estardn disponibles en el Centro de Ayuda y Documentacion Joomla!
Spanish: ayuda.joomlaspanish.org. Para cualquier consulta o sugerencia no dude en ponerse en
contacto con nosotros a través de esta pagina.

Por el Autor, Steve White

Diversas personas han contribuido de algin modo a producir este manual. En particular, me
gustaria agradecer a David Maggiano por el borrador de los Capitulos 3 y 4. Andy Wallace por su
desarrollo del disefio y estilo del manual, y su labor de correccion. Brian Teeman por la correccion.
También, otros miembros del Equipo de Documentacién de Joomla!: Michelle, Jennifer, Brian y
Richard por su apoyo. Los colaboradores del sitio web de Ayuda Oficial de Joomla!, y las sugerencias
de Joomla! por Anna. Ross Carrell, mi compafiero en www.websdezines.com, quién se mantuvo
atento durante todo el proceso y mucho més. A todos, muchas gracias.

Licencia y Copyright

El contenido del Tutorial Joomla! 1.0x para CEP Cérdoba tiene © copyright 2007 por cada uno
de los colaboradores del proyecto de redaccion y traduccidn, y puede ser usado de acuerdo con la
Licencia Creative Commons, de Atribucién-NoComercial-Compartirlgual 2.5.
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Bienvenido a Joomla!

Introduccion

Joomla! es un Sistema de Gestion de Contenidos (CMS) reconocido mundialmente, que le
ayuda a construir sitios web y otras aplicaciones en linea potentes. Lo mejor de todo, es que Joomla!
es una solucién de cédigo abierto y estd disponible libremente para cualquiera que desee utilizarlo.

¢ Qué es un Sistema de Gestion de Contenidos (CMS)?

Un CMS es un sistema de software para ordenador que permite organizar y facilitar la creacion
de documentos y otros contenidos de un modo cooperativo. Con frecuencia, un CMS es una
aplicacion web usada para gestionar sitios web y contenidos web. Joomla! para Usuarios Finales

Los archivos principales de la distribucion de Joomla! pueden descargarse en:

e Pack de Joomla! Spanish (en espafiol) http://developer.joomla.org/sf/go/projects.spanish

e Pack de Joomla! Global (en inglés) http://developer.joomla.org/sf/go/projects.joomla/frs

La ultima versién disponible estable cuando se editd el tutorial fue la 1.0.12 en inglés que se
distribuye como un parche sobre la 1.0.11 en inglés y la 1.0.11 en Espafiol.

El paquete esta disefiado para ser instalado facilmente, no es necesario ser un programador. Una
vez que se ha instalado y configurado Joomla!, resulta muy sencillo para usuarios sin conocimientos
técnicos el afiadir o editar contenido, subir imédgenes, y gestionar los datos principales de su compaiia
u organizacion. Cualquiera con conocimientos sobre un procesador de palabras basico puede aprender
facilmente a gestionar un sitio Joomla!.

Mediante un navegador web serd capaz de publicar facilmente articulos o noticias, gestionar
paginas de personal, listados de trabajo, imédgenes de productos, y crear una cantidad ilimitada de
secciones 0 paginas de contenido en su sitio web.

Paginas con Joomla!

En la red hay muchas paginas que usan Joomla!: Webs personales, organizaciones, centros
educativos, etc. A modo de ejemplo:

LE.S. Gran Capitan de Cérdoba - http://www.iesgrancapitan.org

LE.S. Luis Vélez de Guevara de Ecija - http://www.iesluisvelez.org

LE.S. San Fulgencio de Ecija - http://www.iessanfulgencio.org
LE.S. Ciudad Jardin de Sevilla - http://www.iesciudadjardin.com

LLE.S. Maestro Juan Calero de Badajoz - http://iesmjuancalero.juntaextremadura.net

Colegio Bética Mudarra de Cérdoba - http://www.betica-mudarra.com

Departamento de Francés I.E.S. Leonardo da Vinci de Majadahonda (Madrid)
http://frances.iesleonardodavinci.net

Portal de Isidro Vidal - http://ividal.com

Lengua en Secundaria -http://www.lenguaensecundaria.com



http://developer.joomla.org/sf/go/projects.joomla/frs
http://ividal.com/
http://frances.iesleonardodavinci.net/
http://www.betica-mudarra.com/
http://iesmjuancalero.juntaextremadura.net/
http://www.iesciudadjardin.com/
http://www.iessanfulgencio.org/
http://www.iesluisvelez.org/
http://www.iesgrancapitan.org/
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Iniciando Joomla!
Conceptos Necesarios

Usuarios de Joomla!

Un Usuario de Joomla! tiene una serie de permisos predefinidos, es decir las tareas que puede
realizar. Por eso, en el contexto de gestién de un sitio web, dependiendo del modo en que el
propietario del sitio quiera delegar las responsabilidades, se definirdn unos u otros tipos de usuarios
Joomla!.

Por ejemplo, un propietario puede tener a una tnica persona administrando todos los aspectos
del sitio web. En este caso se crearia un usuario Super-Administrador. En otro caso, un propietario
puede querer tener el control sobre la publicacién del Contenido creado por otro y que las tareas de
Administracién sean responsabilidad de una persona diferente. En este caso, se crearia una cuenta de
Autor para la creacion de contenidos, una cuenta de Supervisor para la comprobacién y publicacion
de los contenidos y una cuenta de Super-Administrador para mantener el disefio de la Plantilla, la
configuracién de Componentes y Mddulos del sitio.

Jerarquia de Contenido en Joomla!

La estructura del contenido en un sitio web Joomla! estd organizada en un orden jerarquico en
base a Secciones, Categorias y Articulos de Contenido. En la prictica, una Seccién puede tener una o
mads Categoriasy una Categoria puede tener uno o mas Articulos de Contenido.

Requisitos del Sistema

Antes de descargar el software Joomla!, debe asegurarse que su servidor web, o su servicio de
hosting, cumple los requisitos minimos para utilizar Joomla!. Son los siguientes:

e PHP 4.2.x o superior - http://www.php.net
e MySQL 3.23.x o superior - http://www.mysql.com
e Apache 1.13.19 o superior - http://www.apache.org

Ademds debe comprobar que el médulo PHP tenga instalado el soporte para MySQL, XML y
Zlib. Joomla! puede utilizarse con los principales navegadores web, incluyendo: Firefox, Internet
Explorer (version 5.5+) y Netscape. Estos navegadores se aprovechan de la interfaz Administrativa de
Joomla!.

Para realizar pruebas a nivel local y en entornos Windows, resulta interesante instalar el
programa EasyPHP ya que incluye un servidor Apache, MySQL, completa ejecucion de cédigo PHP,
asi como herramientas de desarrollo para el sitio web.

Instalacion local de EasyPHP en Windows

Para instalar EasyPHP primero hay que descargarlo de su pagina web http://www.easyphp.org .
Una vez descargado hay que hacer doble clic en el archivo descargado, seleccionar el directorio
destino y seguir las instrucciones.

Propiamente hablando, ejecutar EasyPHP consiste en poner en marcha el servidor Apache y


http://www.easyphp.org/
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MySQL. En la instalacién, se crea un acceso directo en el mend de Inicio en
Inicio/Programas/EasyPHP. Una vez ejecutado EasyPHP, se coloca un icono en la barra de tareas. Un
clic derecho sobre el icono da acceso a un ment con varias opciones :

* Ayuda : ayuda de EasyPHP

* Ficheros Log : mensajes de error generados por Apache, MySQL y EasyPHP
* Configuracion : acceso a las diferentes herramientas de configuracion

* Explorar : abre el directorio “www” en el explorador de Windows

* Web local : abrela web local (con los directorios que has creado)

* Reiniciar : reinicia Apache y MySQL

* Iniciar/Detener : inicia/detiene Apache y MySQL

* Salir : cierra EasyPHP

Para que las pédginas PHP sean interpretadas, es obligatorio que estén dentro del directorio
“www” o en un alias que hayas creado. El servidor Apache esta configurado para que abra un archivo
index cuando entres en la direccion 'http://localhost/' (Apache debe estar iniciado). Esta es la pagina
de inicio por defecto, prueba de que EasyPHP estd funcionando. Para ver los resultados siempre hay
que acceder via http://localhost ya que si accedemos directamente al directorio www mediante el
gestor de archivos, no se procesaran los documentos por apache ni por php y el resultado serd erréneo.

Instalacion Local

Descomprima los archivos en un directorio situado en la raiz del servidor web. Si usa un
servidor Apache, habitualmente serd en Windows c:/apache/groupapache/htdocs, o bajo un Sistema
POSIX /usr/local/apache/htdocs; pero esta ubicacion puede variar.

Presuponemos que dispone de un servidor web en marcha y que conoce donde colocar los
archivos para que sean visualizados en el servidor.

Instalacion Remota

La instalacion de Joomla! en un servidor remoto depende en gran parte de las posibilidades que
proporcione su servicio de hosting y de su practica con las tareas de acceso al servidor.

No obstante, el procedimiento habitual implica simplemente:
1. Extraer el archivo de Joomla! en un directorio local.

2. Subir los archivos al servidor por FTP (Protocolo de Transferencia de Archivos),
colocdndolos directamente en la raiz del sitio o en un subdirectorio. Para esto existen muchos
programas FTP gratuitos disponibles como Filezilla.

3. Una vez haya terminado de transferir los archivos y las carpetas, vaya a la pagina de
inicio, http://www.sudominio.com (o http://www.sudominio.com/carpeta joomla). Ahora
deberia ver la pagina de Pre-Instalacion generada por Joomla!.

El proceso de instalacion consta de una pre-instalacion, la aceptacion de la licencia, y cuatro
pasos de configuracion, que se describen con detalle a continuacion.

Pagina de Pre-Instalacion

Si no ve la pagina de Pre-instalacion, revise lo siguiente:


http://www.sudominio.com/carpeta_joomla
http://localhost/
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e ;Subi6 todos los archivos y carpetas al servidor?

e (Eliminé completamente su anterior sitio web?

e ;Realmente dispone de un servidor web Apache/MySQL/PHP?
e ;Estan los médulos MySQL, Zlib y XML activados en el PHP?

Si todo estd correctamente, y todavia no ve la pagina de pre-instalacién, inténtelo introduciendo:
http://www.sudominio.comv/installation/index.php. Este es el enlace directo a la pagina de instalacién.
Si atn no se muestra o ve una gran cantidad de errores, probablemente no disponga de un servidor
Apache/MySQL/PHP. Contacte con su proveedor de hosting.

La pégina de Pre-instalacion tiene cinco partes:

e La primera parte verifica que su sistema cumple los requisitos para ejecutar Joomla!:

Comprobar — i c b d ~ I A
pratiaEialat E’," | ompronando pre-lnsta acion

|
Licencia Siguiente >>
Paso 1 Comprobar otra vez
Paso 2 Joomia! 1.0.11 Stable [ Sunbird ] 28 August 2006 20:00 UTC
Paso 3 Comprobar pre-instalacién
Paso 4 Si alguno de estos elementos  PHP version == 4.1.0 Si

aparece resaltado en rojo, - Soporte compresicn zlib Disponible

debe tomar las medld?s - Soporte XML Disponible

oportunas para corregirlo. 2 E

Caso contrario Joomla podria - Soporte MySOL Disponible

no funcionar correctamente. configuration.php Puede ser escrito

Ruta de guardado de sesiones Se puede escribir
fvarflib/php4

e La segunda parte verifica la versién que estd instalando. Pulse el botén Comprobar la
version para conocer si existe una nueva version de Joomla!:

e La tercera parte es una verificacion de seguridad relacionada con las directivas register
global y RG_Emulation del archivo globals.php.

e La cuarta parte verifica si los ajustes PHP estdn configurados correctamente en términos
de compatibilidad:
e La quinta parte verifica los Permisos de los Directorios y los Archivos:

Si todo estd bien configurado, pulse el botén Siguiente. Si se muestran en rojo algunos
directorios, puede cambiar los permisos de escritura de las carpetas usando un programa FTP,0 pedir
a su proveedor de hosting que los corrija por usted. En el caso de que no sea posible corregirlos, puede
continuar la instalacién pulsando Siguiente, y ver que pasa.

Licencia de Joomla!

Si estd de acuerdo con los términos de la licencia pulse el boton Siguiente. No podré continuar a
menos que acepte los términos de la licencia.
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Paso 1. Configuracion de la Base de Datos MySQL

Siguiente ==

, Paso 1
_

Configuracion de la base de datos MysSQL:

Puedes comenzar a utilizar Nombre del servidor
Joomla! en tu sitic despues de
4 simples pasos...

Usualmente 'localhost’
II ocalhost

Nombre del usuario MySOL Fi nombre de usuario de ia

Escribe el nombre del servidor Ijoomla base de datos en tu hosting
de la base de datos. i

] ] Contrasena MyS0L Por seguridad s obligatono
Escribe el nombre de usuario Ijnum'a una contraseria mysgql

y contrasena de la base de

datos que usaras con Joomla. Algunos servidores solo

MNombre de la base da permiten un namero limitado
Escribe el prefijo de la tabla datos MySOL de bases de datos por sitio
de la base de datos que usara Ijlmr'nla Web. Usa un prefijo de tabla
Joomla o selecciona una que diferente para joomla.
¥a Falata sl By Prefijo de la tabla MysQL Vo uses 'old_' ya que este
instalaciones anteriores. Ijl::ns prefijo se usa para las copias
Instala los datos de ejemplo a gas-aaias
MEenos gque SEas Un usario [ Baorrar tablas
experimentado y quieras existentes
comenzarcon el sitio Web Hacer una copia de seguridad

Copia de seguridad de
|— P a

completamente vacio.
H las tablas

de las tablas antiguas que
reemplazara joomla

Instalar datos de ejemplo para

aprender a utilizar foomia! y
descubrr sus funciones

Instalar datos de
F ejemplo

Introduzca la configuracion de su base de datos MySQL.

El Nombre del Host de la base de datos depende del modo en que su proveedor de hosting haya
configurado MySQL. El nombre serd ‘localhost’, si la base de datos estd instalada en el mismo
servidor que el sitio web.

No obstante, en ocasiones, cuando el servidor de la web no se utiliza como servidor de la base
de datos, necesitard contactar con su proveedor para conocer los datos de la base de datos. Un ejemplo
seria: mysql.sudominio.com o similar.

Habitualmente, los proveedores de hosting le permiten configurar su propio Nombre de
Usuario, Contrasefia y Nombre de Base de Datos mediante un Panel de Control (phpMyAdmin). De
nuevo, si tiene alguna duda consulte con su proveedor para obtener mas informacion.

Paso 2. Nombre del Sitio Web

Joomla! nos muestra simplemente una pédgina en la que debe introducir el nombre de su sitio
web. Si ha llegado hasta aqui has superado las dos fases mds complicadas en la instalacion. La
instalacién habitual de Joomla! incluye 2 plantillas pre-instaladas: ‘madeyourweb’ 'y
‘thuk_solaflare_ii’. Existen muchas webs que ofrecen plantillas gratuitas o comerciales.
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Paso 3. Confirmar datos de instalacion

URL |http:ff192.153_1_1Dfporta|
Ruta llvar.-fwww.-fpurtal
E-Mail |root@localhost

Contrasena Ijoor'nla

— Permisos de archivos

(* MO cambiarlos permisos (usar por defecto los del servidor)
{~ Permisos de archivos a:

—Permisos de directorios

(» Mo cambiarlos permisos (usar por defecto los del servidor)
{~ Permisos de directorios a:

Joomla! nos muestra una pdgina para confirmar el directorio de instalacién, la URL del sitio
Joomlal, el correo electrénico y la contraseia del administrador. Debemos introducir una contrasefia
para el administrador (admin) y un correo electrénico.

La direccion de correo electrénico debe ser la correspondiente al Stper-Administrador. Esta
cuenta de usuario se crea automdticamente. El nombre de usuario para el Super-Administrador es
‘admin’ y la contrasefia se genera aleatoriamente (puede cambiarla si lo desea).

Paso 4. Opciones de Acceso

K Paso 4

DpCiDI"IES dE dCCeSsS0: ver Web Administracion

iFelicidades! el pack Joomla! en espafiol ha sido instalado

Clic sobre el botan "Ver Web"
para acceder a la Web pablica
o "Administracion" para
acceder a la administracion
de Joomlal.

AHORA BORRE COMPLETAMENTE EL
DIRECTORIO DE INSTALACION (installation)

Detalles de acceso a la administracion

[ (1 Nombre de usuario : adm]n

I
L"-"'E Contrasena : jnnml = |

Administracion

Ya casi se ha terminado la instalacién. Por motivos de seguridad se pedird que borre la carpeta
de instalacion, y luego refrescar la pigina. Hasta que realice esto, Joomla! no funcionard (no podra
acceder ni al Sitio ni al panel de control del Administrador)
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Pasos Finales. Ver Web y Administracion

Ahora podra ver su nuevo sitio Joomla!.

Clirso Joomla CEP Cordoba - Inicio - Mozilla Firefox

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

(&} @ nepiy192.168.1. 10/portalindex.php

~[Google

AP Getting Started [ Latest BBC Headlines [l SisBlog

JOOMLA SPANISH

SOLUCIONES ¥ RECURSOS EN TU IDIOMA

T JoomMua!
5/1 sSPaNISH

Contactar Noticias. Inicio

Inicio

Ultimas noticias Popular

. Blenvenido/a a Joomia!
» Destacamos 2
. Destacamos 3
. Destacamos 1
+ Articulo de ejemplo de noticias 4

Inicio » Bienvenido/a a joomia!

Licencia Joomia!
Noticias

Bloc

Enlaces
Contactar
Buscar

Noticias externas
FAQ

Wrapper

Joomiat
Foros de Joomla!
Joomia! en espaniol
Administracién

Foros Joomia Spanish

Bienvenido/a a Joomla!

Felicidades por elegir el pack Joomia Spanish
Premium

si usted ha leide algo sebre los Sistemas de Gestidn de
Contenidos (CMS), probablemente sabra por lo menos
tres cosas: Los CMS son la manera més excitante de
hacer negocios, los CMS pueden ser realmente
complicados y por Gltimo los Portales son absolutamente,
ofensivamente y muy a menudo, carisimos

Pack Joomla Spanish

Joomla! esta listo para cambiar todo eso... Joomia! es
diferente a los Modelos normales de Software para portales. Para comenzar, no
es complicado. Joomia! se ha desarrollado para las masas. Esta autorizado bajo
Ia licencia GNU/GPL, facil instalar y administrar y fiable. Joomia! ni siquiera exige
al usuario o administrador del sistema que conozcan HTML para operario una
vez que es en marcha.

Formulario de
acceso

Usuario

buscar...

- Articulo de ejemplo de preguntas frecuentes 2
- Articulo de ejemplo de preguntas frecuentes 1
- Articulo de ejemplo de noticias 4
- Articulo de ejemplo de noticias 1

Encuestas

La Instalacién de
Joomlat ha sido...
¢ Absolutamente
simple
¢ Razonablemente
simple
£ Unpoco
complicado
He tenido que
instalar cosas
adicionales en el
servidor
Me ha ayudado un
amigo
Aun no o he
instalado ...

clave

I Recordarme

ZQuién esta en
linea? -

{Recuperar clave? Destacamos 2
LQuiere registrarse?
Registrese aqui

& Encontrar: mys

Destacamos 1
Coincidencia de mayusculas/mindsculas

{2 siguiente i Anterior [|Resaltar todo (2 Se alcanzé el fi

Terminado

Toémese un momento para explorar algunas opciones del mend.

Cuando esté listo, pulse el enlace Administracion del Ment Principal (o escriba la URL:
http://www.sudominio.com/administrator). Esto mostrard el Formulario de Acceso. Introduzca el
Nombre de Usuario y la Contrasefia tal y como se mostraron en el Paso 4 del proceso de instalacion.
Pulse el boton Vahdarse para Entrar y ahora deberia ver el Panel de Control del Admmlstrador (Back-

Curso Joomla CEP Cordoba - Administracion [Joomlal - Mozilla Firefox

end)

Archivo Editar Ver Historial

4 Getting Started [ Latest BBC Headlines El SisBlog

Marcadores Herramientas Ayuda

i |@ nttp:#192.168.1.10/portaladministratorfindex2.php

Iniclo Sitlo Opciones menii Contenido  Componentes Médulos Mambots Instaladores Mensajes Sistema  Ayuda salir: admin
Curso Joomla CEP Cérdoba / com_admin
“. 'Panel de Control
[ Registo Fomponentd Popular |Uitimos artidMend estadi
l l & Usuarios conectados:
Q@ ) ) = 1 admin Super Administrator °
Anadir nuevo Editar contenido e Editar contenido Administrar la
contenido articulos estatico pagina de inicio <<Iniio < Previo 1 Sigulente > Fin >>
Ver # 30 x| Resultados 1-1del
W o |
4
Archivados Administrar Administrar Gestormultimedia
secciones categorias
— —
] & | 2
Elementos Administrar mend Administrar Administrar
eliminados idiomas usuarios

&

Configuracion

s al

Instalar Mambots

k2

Instalar
Componente

-

Instalar Madule

Joomla! s Software Libre distribuido nam licencia GNU/GPL.

Mirar si hay una version mas nueva

@ Encontrar: | mys 2 siguiepte & Anterior [|Resaltar todo Coincidencia de maysculas/mindsculas (2] Se alcanza el fi|

Terminado
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Elementos basicos de Joomla!

Plantillas

La plantilla (template) y sus archivos asociados proporcionan el ‘aspecto visual y el manejo’ del
sitio web y se mantienen separados del contenido del sitio. Esta se almacena en una base de datos
MySQL.

La instalaciéon habitual de Joomla! incluye 2 plantillas pre-instaladas: ‘madeyourweb’ y
‘thuk_solaflare_ii’. Existen muchas webs que ofrecen plantillas gratuitas o comerciales. Los archivos
de la plantilla se ubican en la carpeta ‘templates’ en la carpeta de instalacién de Joomla!

Componentes

Los Componentes son elementos del nicleo de Joomla! con una funcionalidad determinada y
que se muestran en el cuerpo principal de la plantilla del sitio web. Dependiendo del disefio de la
plantilla utilizada, suelen estar en el centro de la pdgina web.

La instalacion estdndar de Joomla! incluye los componentes: Banners (anuncios), Contactos,
Noticias Extermnas, Encuestas y Enlaces Web.

Modulos

Los Modulos amplian las posibilidades de Joomla! proporcionando nueva funcionalidad al
software. Un Mdédulo es un pequeio articulo de contenido que puede mostrarse en cualquier parte que
la plantilla lo permita. Los médulos son muy féciles de instalar en el Administrador (Back-end).

Joomla! incluye los médulos: Ment Principal, Mend Superior, Selector de Plantilla, Encuestas,
Noticias Externas, Contador de Accesos, etc.

Mambots

Un Mambot es una pequefia funcién orientada a una tarea que intercepta cierto tipo de
contenido y lo manipula de algin modo. Joomla! proporciona varios Mambots en la distribucién
original. Ejemplos: Editores WYSIWYG, {mosimage} y {mospagebreak}...

Usuarios de Joomia!

Tipos de usuarios

Los Usuarios de sitios web Joomla! pueden dividirse en dos categorias principales:
e Invitados
e Usuarios Registrados

Los Invitados son sencillamente usuarios de Joomla! que han navegado hasta encontrar su sitio
web. Dependiendo de cémo el administrador ha configurado el sitio, los invitados podrdn navegar
libremente por todo el contenido o tener restringido el acceso a cierto tipo de contenidos, reservados
para usuarios registrados.

Los Usuarios Registrados estan registrados en su sitio con un nombre de usuario y contraseia.
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Este nombre de usuario y contrasefia les permite acceder al area restringida del sitio, recibiendo
privilegios especiales no disponibles para los invitados. Los usuarios registrados se dividen en dos
grupos:

e Usuarios del Sitio (Front-end)

e Usuarios del Administrador (Back-end)

Usuarios del Sitio (Front-end)

Los usuarios del Sitio (Front-end) disfrutan de ciertos derechos adicionales sobre los visitantes,
entre los que se puede incluir la capacidad para crear y publicar contenido en el sitio web.
Generalmente, nos referimos a estos usuarios como proveedores de contenido ya que su meta
principal es la de proveer contenido al sitio web, no la de administrar el sitio o alterar su disefio.

Los proveedores de contenido pueden enviar nuevos contenidos directamente mediante la
interfaz web, usando un editor WYSIWYG (What You See Is What you Get, es decir: ‘Lo que ve es lo
que se obtiene’) integrado, sin necesidad de ninglin conocimiento de cédigo HTML.

Dentro de esta amplia clasificacion de proveedores de contenido, existen cuatro niveles
especificos, que pueden ser asignados por el administrador del sitio. Estos niveles son: Registrado
(Registered), Autor (Autor), Editor (Editor) y Supervisor (Publisher).

El nivel por defecto de los nuevos usuarios es el de Usuario Registrado. Para que los usuarios
del Sitio (Front-end) puedan acceder a otro tipo de nivel, es necesario que un Administrador o un
Super-Administrador cambie su perfil mediante el Panel de Administracion (Back-end).

Usuarios del Administrador (Back-end)

Los usuarios del Back-end: Manager, Administrador y Sdper-Administrador, habitualmente se
conocen como Administradores del Sitio, pero también tienen acceso a la interfaz del Frontend. Como
los usuarios del Front-end, los usuarios del Back-end tienen diferentes privilegios. El tinico usuario
que existe después de una instalacién de Joomla! es el Stuper-Administrador. Esta es la cuenta ‘admin’
creada durante el proceso de instalacion.

Registro
Ademds del Super-Administrador (admin) creado por defecto en la instalaciéon de Joomla!,
existen dos formas para que los invitados pueden regstrarse como miembros de un sitio web Joomla!:

e Pueden registrarse por si mismos utilizando el enlace ‘registro’ del formulario de acceso
(si esta disponible).

e Un Administrador o un Super-Administrador puede afiadirlos directamente usando el
Panel del Administrador (Back-end).
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Funciones de Gestion desde el Front-end

Gestion del Contenido

En general, la gestion de contenido incluye las siguientes tres operaciones:
1. Envio de nuevo contenido al sistema (Articulo de Contenido).
2. Correccion y edicién de ese contenido si es necesario.
3. Publicacién del contenido.

En el esquema de gestion de contenidos de Joomla!, los Autores generalmente son los
responsables de enviar el contenido, los Editores son los responsables de editar el contenido y los
Supervisores son los responsables de publicar el contenido. No obstante, tanto los Editores como los
Supervisores pueden enviar contenido y un Supervisor también puede editar. Para el objeto de este
capitulo, asumiremos que los Autores son los creadores del contenido, los Editores los que hacen la
edicion y los Supervisores los que publican el contenido.

Autor
Cuando un Autor pulsa el enlace Enviar Noticias en el Ment del Usuario, se le presenta una
pantalla titulada Las Noticias / Afiadir Contenido.

Esta ventana tiene tres zonas pincipales. Las noticias / Afiadir Contenido  [infol

Titulo:

. . I
1. La primera zona contiene unos campos de __

Se |a categoria - 7|

entrada en los que el Autor puede titular el nuevo -.Ziiiiiilloins
) . , . N % S |
articulo y seleccionar una Categoria determinada. ==l

4 = |
—@F x| Q=aH|

2. La segunda zona principal de la pantalla
contiene el editor WYSIWYG, donde el Autor
introduce el contenido. El editor WYSIWYG incluido
por defecto en la instalacion de Joomla! es el
TinyMCE, y contiene muchas de las caracteristicas
disponibles en un tipico programa de edicion HTML.
Con este editor puede escribir y darle formato al =
contenido sin tener nociones de HTML. Ademds del == =" ="« f 1/74 i ‘j
formato de escritura HTML estdndar, también puede
introducir imédgenes en su publicacién. Joomla! usa
etiquetas, {mosimage}, en el articulo que identifican
la posiciéon de las imdgenes; el sistema inserta las
imagenes en el momento en que los usuarios del sitio
web acceden al articulo.

Pestafias  tituladas: Imadgenes, Publicacion y
Metadatos. Estas pestafias se usan para controlar
varios aspectos del contenido, tales como las
imagenes asociadas a etiquetas {mosimage}, la
configuracién de la fecha de publicacién y la |~
especificacion de metadatos para el articulo.




Funciones de Gestion desde el Front-end Péagina 15 de 31

Pestana Imagenes

La Pestafia Imégenes contiene las opciones necesarias para asignar imdgenes a las
etiquetas{mosimage} que ha insertado en sus documentos. Un aspecto importante es tener en cuenta
que las imégenes se visualizardn en los documentos en el orden que ellas aparezcan en el campo
Imégenes del contenido. Puede usar las flechas de icono Subir y Bajar para ajustar el orden de las
imagenes.

La columna de la derecha contiene varios atributos que puede asignar a la imagen seleccionada.
Estos atributos incluyen la alineacién de la imagen, cualquier texto alternativo que quiera mostrar
cuando el usuario pase el raton sobre la imagen, un pie de foto de la imagen y la posicién en que
aparecerd este pie de foto. Una vez que haya ajustado los atributos deseados para la imagen, pulse el
botén Aplicar.

Pestana Publicacion

La siguiente Pestafa de esta zona se denomina Publicacién. Permite al Autor especificar:
*El tipo de usuarios que podran ver el contenido.
*[as fechas de inicio y final de publicacion propuestas.

*Si el articulo serd mostrado en la Pagina de Inicio del sitio web.

Imagenes | Publicar | Metadata

Estado: ISir'l publicar :!

Mivel de acceso: Registered

Special

Alias del autor: I
Ordenado: Por defecto los articulos nuevos apareceran en dltima posician
Inicio de la publicacian: IZDD?-Dl-DZ n
Fin de la publicacion: IMEUEF n_

Mostrar en la pagina de inicio: |_

Pestana Metadatos

La ultima Pestafia en esta zona de atributos es la Pestana Metadatos, que se usa para ajustar los
Metadatos asociados con el articulo que el Autor estd editando.

Los campos de Descripcion y Palabras Clave introducidos aqui, no estardn visibles en el
documento publicado. Los Motores de Busqueda y otros sistemas los utilizan para clasificar de una
forma apropiada la informacién contenida en el articulo. El siguiente c6digo HTML serd incluido
dentro de la etiqueta <head></head> del documento HTML publicado.

Editor

En Joomla!, los Autores pueden editar su propio contenido una vez que ha sido publicado.
Adicionalmente, los Editores y Supervisores también pueden editar el contenido enviado por
cualquier Autor del sitio. La edicién implica el mismo proceso que el utilizado para enviar un nuevo
contenido. Todas las pantallas son las mismas y ejecutan la misma funcién. La tnica ligera diferencia
que necesita conocer es como acceder al articulo para poder editarlo. Cuando acceden al sistema
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Joomlal, los Autores, Editores y Supervisores pueden ver un pequefio icono de Edicion al lado de los
articulos de los que son responsables de su autoria, edicién o publicacién. Pulsando este icono se
mostrard una pagina de edicion del contenido que contendrd las mismas pantallas que hemos descrito
para la creacidn de articulos de contenido. Desde aqui se puede editar el contenido y guardar el
articulo una vez mas.

Enviar Enlaces Web

El Enlace Web es otra forma de contenido que utiliza un sitio web Joomla!.

Los enlaces web son simples vinculos a otros sitios de interés, y pueden ser enviados por
cualquier usuario Registrado en un sitio web Joomla!. Puede acceder a esta funcién pulsando el
vinculo Enviar Enlace del Menu del Usuario. Los enlaces web son el inico contenido que un usuario
registrado puede enviar.

Comprobar mis articulos

Cuando se trabaja en una de las ventanas de edicién, por ejemplo, cuando un Autor crea un
nuevo contenido, se debe pulsar siempre los iconos Cancelar o Guardar para salir de la pagina. La
razon de esto es que Joomla! bloquea el contenido mientras lo estd editando, para evitar que otros
usuarios, como Editores o Supervisores, puedan acceder al contenido.

Si accidentalmente un contenido se queda bloqueado, habrd que desbloquearlo, existiendo tres
métodos:

e Usar la opcién Comprobar Mis Articulos del Menu del Usuaro.
e Entrar en el Articulo para completar, o cancelar, la edicién que estaba realizando.

e Avisar a un Super-Administrador para que lleve a cabo una Validacién Global.

Funciones de Gestion desde el Back-End

Acceso a la administracion

Para acceder a las funciones de la Administracion (Back-end) introduzca la siguiente URL:
http://www.sudominio.com/administrator. Aparecerd un el formulario de acceso. Introduzca su
Nombre de Usuario y su Contrasefia en los respectivos campos y pulse el botén Validarse para Entrar.
Se mostrara el Panel de Control (Pagina de Inicio de la Administracion).

El panel de contmol estd compuesto por:
e Opciones de Menu

Inicio  Sitio  Opciones mend  Contenido  Componentes  Madulos Mambots Instaladores Mensajes  Sistema  Ayuda


http://www.sudominio.com/administrator
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e Iconos de acceso rdpido

> 4 'Panel de Control

= o

Editar contenido de

Anadir nuevo

contenido articulos
e —
Administrar Administrar
secciones categorias
f=s 0| —
R
I=immEs -
[ i
Administrar Administrar
idiomas usuarios

-

Instalar Mambots

J

Editar contenido
estatico

Gestor multimedia

S

Configuracian
global

e Moddulos del Administrador

£

Administrar la
pagina de inicio

—T 4
Elementos
eliminados

\ l
Instalar
Componente

Registro [Componentd Popular [Uitimos articlMend estadit

__.,‘

Archivados

Administrar menu

-

Instalar Madulo

1 admin

2 adrmin

Usuarios conectados:

SuperAdministrator

Super Administrator

Ver #

== [nicic < Previo 1 Siguiente > Fin >>

|3u | Resultados 1-2de2
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Gestion de archivos multimedia

Para poder gestionar los archivos multimedia (imégenes, videos y otro tipo de documentos) hay
que tener privilegios de al menos de manager. Para acceder a la pantalla de gestién hay que pulsar en
el mend Sitio-> Gestién de Archivos Multimedia o bien pulsar el icono de acceso rapido “Gestor
Multimedia™.

Directorio If ;l T"
M_images banners smilies stories fawvicon.ico
i i i i i
LéL, '| 2 i’i’ 8 Joormia!
css_T2.png edit_f2.pn... htmil_f2.pn... joomla_log... menu_divid...
i i & i i & i &
8 e %
sawve_f2.pn... tick.png unarchive_... unpublish_... upload_f2....
i & i & i & i & i &

Esta pantalla muestra la carpeta global de imédgenes, ejemplo: www.sudominio.com/images. Es
util recordar la estructura de esta pantalla para seleccionar la sub-carpeta de imédgenes correcta cuando
suba imdagenes durante la edicion de Articulos de Contenidos. Normalmente, se observan las
siguientes sub-carpetas dentro de la carpeta images:

e M_images: contiene las imédgenes predisefiadas de Joomla!.

e banners: carpeta para almacenar las imagenes de banners o anuncios del sitio.
e smilies: imigenes de emoticonos utilizadas por el editor de texto.

e stories: usada para almacenar las imagenes de los Articulos de Contenido.

Ademads vera varias imdgenes en la propia carpeta ‘images’.

Crear una subcarpeta

En primer lugar, nos debemos situar en el directorio en el que queremos crear la carpeta, por
ejemplo, stores. A continuacién introducimos en la caja de texto crear categoria el nombre de la
carpeta. Es preferiblemente no usar espacios ni caracteres especiales para no tener problemas con los
nombres. Por ultimo, pulsamos el boton Crear.


http://www.sudominio.com/images
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Subir una imagen

Tal como sucede cuando creamos una subcarpeta, debemos elegir el directorio donde queremos
almacenar la imagen que tenemos en nuestro disco. A continuacién pulsamos el boton examinar para
seleccionar la imagen que queremos subir y una vez seleccionada pulsamos el botdn subir para que se
realice la transferencia.

Eliminar una imagen.

Cada imagen dentro de una carpeta tiene asociado dos iconos. El primero permite eliminar la
imagen.

Usar el cédigo URL de la Imagen

Cuando seleccionamos una imagen en el gestor multimedia, el campo Cédigo Imagen/URL
contendra el cédigo HTML necesario para mostrar la imagen. Simplemente cépielo y péguelo en el
Articulo de Contenido usado o en cualquier pantalla en la que pueda introducir HTML

Administrar elementos de menu

Por defecto la instalacion de Joomla! genera los Menus: ‘mainmenu’, ‘othermenu’, ‘topmenu’ 'y
‘usermenu’. Dentro de cada uno de ellos, tenemos una serie de elementos que se pueden ajustar a
nuestras necesidades. Para acceder al administrador de menuds para el mend principal hay que
seleccionar Opciones de menu ->mainmenu.

# [ Articulo del mend Publicado Reordenar Orden [ ] Accesos Itemid Tipos ciD

1 |_ Inicio w 8 4 I 1 Public 1 Componente 10
Enlace -

2 [ Licencia Joomla! = A W | 2 Public 6  Contenido 11
estatico
Tabla -

3 [ MNoticias = N 4 | 3 Public 2 Seccion de 1
contenido
Bloque -

4 [ Bloc = A W | 4 Public 9  Seccion de o
contenido

5 |_ Enlaces o A L 4 I 5 Public 23 Componente +

& [ cContactar = N 4 I E Public 3 Componente 7

T |_ Buscar w A 8 4 I T Public 5 Componente 16

8 I_ Moticias externas o N W I 8 Public T Componente 12
Tabla -

5 [ FaQ = A W | g Public 25 Categoriade 7
contenidos

10 I_ Wrapper o N I 10 Public 8 Wrapper ]
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El significado de cada columna es el siguiente:

e Seleccidn: Pulse estd casilla para seleccionar un Articulo de Menti. Si aparece un icono
Candado en lugar de la casilla de seleccion, el articulo estd bloqueado, solo podra
desbloquearlo si usted es el autor del Articulo de Menu o si tiene privilegios de Super-
Administrador.

e Articulo de Menu: Este es el nombre del Articulo de Menu tal como aparece en el Sitio
(Front-End). Pulse el Nombre para editar un Articulo de Mend.

e Publicado: Muestra si el Articulo de Menu estd publicado o no. Pulse el icono para
cambiar el estado de Publicado a No Publicado o viceversa.

e Reordenar: Pulse las flechas de icono para mover el Articulo de Menu Arriba o Abajo, y
asi cambiarel orden en el listado.

e Orden Muestra el orden de los Articulos de Menu tal y como se mostrardn en el Menu.
También puede ordenar los Articulos de Menu introduciendo un valor en el campo orden y
pulsando el icono Guardar.

e Accesos: Muestra qué tipo de usuarios pueden utilizar el Articulo de Menu. Pulse el
titulo del nivel de acceso para escoger otro valor: Public (Publico), Registered (Registrado),
Special (Especial).

e Tipo Este es el tipo de enlace usado para este Articulo de Mend. En el caso de Enlaces a
Articulos de Contenido o Enlaces a Contenido Estético podrd editar directamente el contenido
pulsando el tipo del Articulo de Mendu.

e CID Este es el Nimero de Identificacion de Componente del Articulo de Menu
especifico en la base de datos.

Anadir un nuevo articulo de menu

Pulsando el botén nuevo nos aparece una pantalla donde tenemos que elegir el tipo de contenido
al que va hacer referencia el elemento de menu.

rContenido rComponentes
Blogue - Categoria de contenido o Componente e
Blogue - Categoria de contenidos o Erlees - rtizls 6l srmisms -
archivados
Bloque - Contenido de seccion o Enlace - Componente [
archivada
Enl - Motici xt
Bloque - Seccidn de contenido f [ Bce greglexena o
Enlace - Articulo de contenidao fd lablaBcateganaldelcan iastos o
Enlace - Contenido estatico o Tabla - Categoria de enlaces web '
Tabla - Categoria de noticias o
Enviar - Contenido ' externas
Tabla - Categoria de contenidos I _Enlaces
Tabla - Seccién de contenido i Enlace - Articulo de contacto '
~Miscelanea Enlace - Articulo de contenido '
Separador fd Enlace - Componente [
Wrapper ' Enlace - Contenido estatico fu
Enlace - Noticia externa &
r Enviar
Enlace - Url
Enviar - Contenido f -
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En la siguiente pantalla, y en funcién del tipo de elemento, tendremos que elegir qué
informacién queremos mostrar y de qué manera.

Por ejemplo, si seleccionamos Enlace — Articulo de contenido, nos aparecerd la siguiente
pantalla para que le realicemos las siguientes tareas:

e Asignacién de nombre: Es el texto que aparecerd el menu

e Secleccion de contenido: Qué articulo mostrard Joomla! cuando seleccionemos el
elemento de mend.

e Destino: En la misma ventana o en una nueva.

e Articulo padre: Permite crear anidamiento de menues. Si seleccionamos Top no existe
anidamiento.

e Nivel de Acceso: Elegimos quién puede ver el elemento de mend.

e Publicar: Hacemos que el elemento esté disponible.
Detalles

Mombre:

Enlace al | Noticias - Ultimas f Articulo de ejemplo de noticias 1 F
contenido: | yoticias - Ultimas f Articulo de ejemplo de noticias 2

Noticias - Ultimas [ Articulo de ejemplo de noticias 3

Moticias - Ultimas / Bienvenido/a a Joomla!

Ultima hora - Destacamos / Destacamos 1

Ultima hora - Destacamos / Destacamos 2

Ultima hora - Destacamos [ Destacamos 3

F&Q - Ejemplos f Articulo de ejemplo de preguntas frecuentes 1
F&Q - Ejemplos [ Articulo de ejemplo de preguntas frecuentes 2 ¥

Url:

Al hacer Seguircon la misma ventana de navegacion [P

clic. abrir - [ Nuewva ventana con navegacion
en: Mueva ventana sin el modo de navegacion

il‘

Inicio
Licencia Joomla!
Moticias
Articulo Bloc
padre: Enlaces
Contactar
Buscar
Moticias externas
FAaQ 3
Orden: Pordefecto los articulos nuevos apareceran €n Ultima posicion
Mivel de -
acCeso: Registered

Special z

Fublicar: N & s
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Administrar Contenido
En el Sistema de Gestion de Contenido Joomla!, existe una jerarquia de organizacion del
contenido en tres niveles:
1. Secciones: Contenedores pincipales; en su interior estdn las Categorias.
2. Categorias: Contenedares secundarios; en su interior estdn los Articulos de Contenido.
3. Articulos de Contenido: Son los textos e imdgenes que usted muestra en una pagina.

Ademds de esta estructura de organizacion en Secciones y Categorias, existe otro tipo de
contenido que no se incluye en la jerarquia de Secciones y Categorias; se llama ‘Articulo de
Contenido Estético’. y que simplemente no estd asignado a una Seccién y Categoria.

Un aspecto importante es que, al organizar los documentos en Secciones y Categorias, les podra
asignar diferentes plantillas.

Administrar Secciones

Podemos acceder al gestor de secciones seleccionando del mentd contenido el elemento
administrar secciones. También podemos hacerlo pulsando en el icono de acceso rapido “Administrar
Secciones”.

X > G
Curso Joomla CEP Cordoba / com_sections v o ﬂ LE @ _‘;J‘ @
]

Publicar . Copiar Borrar Editar Nuewvo Ayuda
publicar

Jl) Gestion de secciones

I_ Nombre de

# . Publicado Reordenar Orden E Accesos |ID de la seccion # Categorias # Activos # Papelera
la seccion
Las noticias )
o W
1 { Noticias ) I 1 Public 1 1 5 0
Preguntas
mas _
' K 2
2 ™ frecuentes ( A I 2 Public 3 1 2 o
FAQ )
Ultima hora
3 [ (Ultima = A I—2 e 5 L ; .
hora )

=< Inicie < Previo 1 Siguiente > Fin >>

El significado de cada columna es el siguiente:

e Seleccion: Pulse esta casilla para seleccionar una seccién. Si aparece un icono candado
la seccidn estd bloqueada.

e Nombre de la Seccion: Pulsando sobre él puede editar los parametro s de la seccion.
e Publicado: Muestra si la seccion estd publicada o no. Pulse el icono para cambiar el
estado de Publicado aNo Publicado o viceversa.

e Reordenar: Pulse las flechas de icono para mover la seccion arriba o abajo, y asi cambiar
el orden en el listado.

e Orden: Muestra el orden de las secciones. También puede ordenar las secciones
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introduciendo un valor en el campo orden y pulsando el icono Guardar.
e Accesos: Muestra qué tipo de usuarios pueden visualizar la Seccién. Pulse el nivel de
Acceso para escoger otro valor: Public (Publico), Registered (Registrado), Special (Especial).

e ID de la Secciéon: Muestra el Nimero de Identificacion de la Seccidn en la base de
datos. El sistema del sitio Joomla! lo genera autométicamente en el momento en que se crea la
Seccion.

e # Categorias:Este es el nimero de Categorias definidas para una Seccidn especifica.
e # Activos:Este es el nimero de Articulos de Contenido puHicados en la Seccion.

e # Papelera: Este es el nimero de Articulos de Contenido pertenecientes a una Seccién
especifica y que actualmente se encuentranen la Papelera.

Anadir una nueva seccion

Pulsando el botén nuevo nos aparece una pantalla donde introduciremos los datos de la nueva
seccion.

‘l‘ Seccion: Nuevo [ Nueva seccién ]

Detalles de la seccion

Alcance: content

Titula: |

Seccion Nombre: I

Ordenando: Pordefecto los articulos nuevos apareceran en dltima posicion
Imagen: I - Seleccionarimagen - ;l
Posicion de la -
) Ilzqmerda j
imagen:
Nivel de acceso: Registered
Special

Mivel de acceso: {7 o & g

Descripcion:

H A 5 i | =E=== ||—E5tilns— ;ll—FnrmatndEltem:u— |
== | =i | LB FemmgsaitiEmo © Ll
—i|x2x*|51.z~rg?}_,l?| | | | = 4

Los campos principales son:

e Titulo de la Seccidn: Titulo breve para la nueva Seccion, tal y como se mostrara en los
menus.

e Nombre de la Seccion: Nombre largo para la nueva Seccién. Este nombre se utilizard en
las cabeceras del Sitio (Front-end).
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e Descripcion: Un texto que describa la Seccion. Este texto se mostrara (si asi se decide)
cuando la Seccién se visualice como tabla, blog...

Administrar Categorias

Podemos acceder al gestor de categorias seleccionando del meni contenido el elemento
administrar categorias. También podemos hacerlo pulsando en el icono de acceso rapido “Administrar
Categorias”. La forma de trabajo es similar a la administracién de Secciones, siempre teniendo en
cuenta la jerarquia de Joomla:

1. Secciones: Contenedores pincipales; en su interior estdn las Categorias.
2. Categorias: Contenedares secundarios; en su interior estdn los Articulos de Contenido.

3. Articulos de Contenido: Son los textos e imagenes que usted muestra en una pigina.

Administrar Articulos de Contenido

Los managers, administradores y superadministradores pueden crear, editar y administrar los
articulos desde el Administrador (backend) como desde el Sitio (front-end).

Para acceder al administrador de contenidos podemos elegir del mentd Contenido el elemento
“Todos los articulos con contenido” o bien, pulsar el botén “Editar contenido de articulos”

s % = -~ )
Curso Joomla CEP Cérdoba / com_content '_ﬂ v f -J ‘i’ Q @ _‘\_J‘ @
o

Archivar  Publicar X Mover Copiar Basura Editar Muevo Ayuda
publicar

I - Seleccione la seccion - L” - Seleccione la categoria - L” - Seleccione un autor

E 2: }f Gestién de articulos de contenido [ seccién: Todas 1

Filtro:l

# [ Titulo Publicade Pagina de inicio Reordenar Orden D A ID Seccio Categoria Autor Fecha

Articulo de ejemplo de preguntas = kv . Preguntas -
1 I_ p—— Q I 5 Public 10 FAQ e — Administrator 05/12/04

Articulo de ejemplo de preguntas = A . Preguntas "
2 I_ frecuentes 2 Q I 5 Public 11 FAQ frecuentes Web master 05/12/04
3 [~ Bienvenido/a a Joomla! =4 L 4 v | 1 Public 1  Noticias  Ultimas noticias ~ Web Master  06/06/05
4 I_ Articulo de ejemplo de noticias 1 = Q A Y I 2 Public & Moticias Ultimas noticias Administrator 07/07/04
5 I_ Articulo de ejemplo de noticias 2 = Q AT I 3 Public 7 Moticias Ultimas noticias Administrator 07/07/04
[ I_ Articulo de ejemplo de noticias 3 = Q A Y I 4 Public & Moticias Ultimas noticias Administrator 04/12/04
) I_ Articulo de ejemplo de noticias 4 = Q A I 5 Public 9 Moticias Ultimas noticias Administrator 07/07/04

; Ultima .
= W I

8 |_ Destacamos 1 L 4 1 Public 2 hora Destacados Administrator 08/09/04
9 I_ Destacamos 2 = L 4 AT I 2 Public 3 :Iot:_;na Destacados Administrator 08/09/04
10 [~ Destacamos 3 = 14 A | 3 Public 4 :'Dt;;”a Destacados Administrator 08/09/04

Puede introducir un texto en el campo Filtro para refinar el listado en base a la presencia de
dicho texto en el titulo de los articulos. Escriba cualquier texto y pulse la tecla ‘Enter’. También puede
filtrar la lista en base a la Seccion, Categoria y/o Autor del articulo, seleccionando una o mas
combinaciones en las listas desplegables.

El significado de las columnas més significativas es el siguiente:
e Seleccidn: Pulseestd casilla para seleccionar un Articulo de Contenido.

e Titulo: Este es el titulo del Articulo de Contenido. La lista de Articulos de Contenido
estd ordenada segun el orden especifico de Secciones y Categorias dentro de cada Seccion.
Pulse el Titulo del Articulo de Contenido para editarlo.
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e Publicado: Esto muestra si el Articulo de Contenido estd Publicado o No. Pase el raton
sobre el icono para ver un resumen de la informacién de publicacién. Pulse este icono para
cambiar el estado de publicado a no publicado o viceversa.

e Pégina de Inicio: Esto muestra si el Articulo de Contenido estd Publicado o No
Publicado en la P4gina de Inicio del sitio. Pulse este icono para publicar o despublicar este
Articulo en la Pagina de Inicio.

e Accesos Muestra qué tipo de usuarios pueden visualizar el Articulo de Contenido. Pulse
el Nivel de Acceso para escoger otro valor: Public (Publico), Registered (Registrado) o Special
(Especial).

e Seccion Esta es la Seccion a la que pertenece el Articulo de Contenido. Pulse el Titulo
de la Seccidn para editarla, si es necesario.

e Categoria Esta es la Categoria a la que pertenece el Articulo de Contenido. Pulse el
Titulo de la Categoria para editarla, si es necesario.

En la parte inferior de la pagina hay varios iconos que explican el estado de publicacion de los
articulos de contenido:

e Publicado, pero Pendiente: Este icono indica si un articulo de contenido estd publicado
pero estd pendiente de aprobacidn.

e Publicado y Funcionando: Este icono indica que el articulo de contenido estd publicado
actualmente.

e Publicado, pero Expirado: Este icono indica que el articulo de contenido estd publicado
pero ha expirado, lo que significa que no estard visible en el sitio.

e No Publicado: Este icono indica que el articulo de contenido no estd publicado todavia.

Anadir un nuevo articulo
Existen dos formas para acceder a la pantalla de creacién de un nuevo articulo desde el Back-
End:
e Pulsando el botén Anadir nuevo contenido en los Iconos de Acceso Rapido.
e Pulsando nuevo en el Administrador de Articulos de Contenido

Una vez que estamos en la pantalla de creacién del articulo, el proceso es el mismo que se
seguia cuando se creaba un contenido desde el Front-End (Sitio).

Administrar Articulos de Contenido Estatico
La diferencia entre contenido estitico y un articulo de contenido normal es que el contenido
estatico:
e No pertenece a una estructura de Seccidn y Categoria.
e No puede publicarse en la Pagina de Inicio.

Para acceder al gestor de articulos estiticos podemos pulsar el botén “Editar contenido estatico”
y en el administrador de contenido estatico pulsar el boton “Nuevo”. Otra forma de acceder al gestor
de articulos estaticos es mediante el elemento ‘“Administrar contenido estatico” del menu
“Contenido”.
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Administrar la pagina de inicio

En primer lugar, explicaremos los conceptos Pdgina de Inicio y Componente Pagina de Inicio de
Joomla!, ya que mucha gente confunde estos dos conceptos. Cuando un visitante escribe la URL de su
sitio, http://www.sudominio.com (o cuando navega a otro sitio), la Pdgina de Inicio es habitualmente
la primera péagina que se encuentra.

La Pédgina de Inicio en si misma es el Primer Articulo de Mend localizado en la seccién
‘mainmenu’ (Menu Principal) del Administrador de Mends.

El Componente Pagina de Inicio publica contenido en su Pagina de Inicio (siempre que sea el
primer Articulo de Menu en el Menu Principal). Usted puede asignar cualquier Articulo de Contenido
a la Pagina de Inicio seleccionando el pardmetro Mostrar en la P4gina de Inicio en la pagina de
edicion del Articulo de Contenido (tanto desde el Administrador o Back-end como desde el Sitio o
Front-end).

Para acceder a la pantalla de administracién de la pdgina de inicio (Frontpage) simplemente
tendremos que pulsar en el boton Administrar la pagina de inicio de los Iconos de acceso rdpido o
bien acceder al elemento “Administrar la pagina de Inicio” del menu “Contenido”.

-
GEEtIO" dE I - Seleccione la seccian - ;” - Seleccione la categoria - jl - Seleccione un autor - ;l

’_’?f la pagina
de inicio Fittro:|
# [ Titule Publicar Reordenar Orden [ Accesos Seccidn Categoria Autor
1 |_ ﬁ;‘j;i?idwa . 4 L 4 IT Public  Las noticias :;Eti::gi:z Web Master
2 |_ Destacamos 1 4 A W IT Public Ultima hora  Destacados  Administrator
3 [ Destacamos 2 5, A IT Public  Ultima hora Destacados Administrator
4 |_ Destacamos 3 = A |4— Public  Ultima hora Destacados Administrator

Quitar un Articulo de la Pagina de Inicio

Para quitar un Articulo de la P4gina de Inicio: Seleccione el Articulo de Contenido que quiere
quitar y pulse el icono Borrar en la barra de herramientas.

Archivar, Mandar a la Papelera y Borrar un articulo.

Una vez que un articulo pierde vigencia, se puede Archivar. Joomla! deja de mostrarlo en la lista
de articulos y no puede ser publicado. Para desarchivarlo hay que acceder al elemento “Contenidos
Archivados” del menu “Contenidos”.

Si queremos eliminar un articulo, debemos previamente mandarlo a la papelera. El articulo no
desaparece de la base de datos y si queremos recuperarlo, debemos acceder al elemento “administrar
papelera” del mend “Sitio”. Para administrar la papelera tenemos que tener privilegios de
administrador.

Dentro de la Papelera tenemos la opcién de Eliminar permanentemente el articulo mediante el
botén borrar y de restaurar los articulos que volveran de nuevo a su origen sin publicar.
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Funciones de Administracion

Administrar Usuarios

El usuario superadministrador es el dnico con capacidad total de manipular usuarios, registros y
permisos. El superadministrador puede elegir entre permitir el registro de usuarios, o puede guardarse
esa capacidad solo para él, creando usuarios registrados desde el administrador.

Para administrar a los usuarios hay que seleccionar el elemento “Administrar Usuarios” del
menu “Sitio”

Administrar Menus

En apartados anteriores hemos visto como podemos afiadir , modificar e incluso borrar
elementos de un menu. La tarea de crear, editar o modificar el nombre de un mendu esta reservada para
administradores y se realiza mediante el elemento “Administrar Mend” del menu “Opciones Menud”.

Administrar Componentes

Los Componentes son elementos funcionales del nicleo de Joomla! y se muestran en el cuerpo
principal de la plantilla del sitio web, ejemplo: mainbody.php. Dependiendo del disefio de la plantilla
en uso, podrén situarse en el centro de la pagina web o en cualquier otro lugar determinado.

Una instalacion tipica de Joomla! contiene los componentes: Banners, Contactos, Noticias
Externas, Encuestas y Enlaces Web. Los miembros de la comunidad Joomla! producen componentes
de terceras partes de forma continua.

Instalar un componente

2

Mediante el elemento “Componente” del menu “Instaladores” podemos agregar un componente
no incluido con la distribucién estdndar de Joomla!

Una vez que estamos en la pantalla de instalacion, simplemente le tenemos que indicar al
navegador el fichero comprimido que constituye el componente para que sea instalado por Joomla!

Componente Encuestas
Este Componente permite gestionar y crear diferentes encuestas para sus visitantes. Las
cuestiones planteadas pueden ser ttiles si se utilizan con fines informativos.

Después de publicar la encuesta, necesitard activar el Mdédulo Encuestas. Puede determinar el
modo de publicacion de la encuesta y en qué paginas estara presente. EIl Modulo también proporciona
un enlace para mostrar los resultados de la encuesta.

Para recrear una encuesta accedemos al elemento “Encuesta” del menu “Componentes”.

Componente Enlaces Web

Es una coleccién de enlaces similar a la funcién favoritos de los navegadores. Este Componente
permite contar el nimero de clics para cada enlace y los Usuarios Registrados pueden enviar sus
enlaces web desde el Front-end.
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Componente Noticias Externas

Las Noticias Externas son un medio para compartir contenido entre diferentes sitios. Las
noticias se comparten mediante archivos XML (estdndar para el intercambio de informacion
estructurada), normalmente bajo el formato RSS (Sindicacién Realmente Simple). Usted puede
suscribirse a un sitio que comparte noticias en formato RSS. Para ello, Joomla! tiene integrado un
lector de Noticias Externas, que permite mostrar dichas noticias en su sitio.

Componente Sindicacion

La Sindicacién del sitio permite que los Articulos de Contenido asignados al Componente
Pégina de Inicio del sitio estén disponibles como archivos XML (estdndar para el intercambio de
informacion estructurada), para su distribucién publica mediante los servicios de suscripcion a sitios
de noticias.

Administrar Modulos

Los Mddulos se utilizan para mostrar diversa informacion o caracteristicas interactivas en un
sitio Joomla!. Un Mddulo puede contener cualquier cosas desde texto plano, a HTML, hasta
aplicaciones de terceros auténomas. Los Mddulos también pueden mostrar contenido interactivo,
como encuegas, ultimas noticias, noticias externas...

Los Mddulos del Sitio se diferencian de los Mdédulos del Administrador, ya que mientras los
primeros muestran contenido en el Front-end de su sitio, los segundos estan relacionados con tareas o
caracteristicas propias del Back-end

Instalar un modulo

Mediante el elemento “Mddulo” del menud “Instaladores” podemos agregar un mddulo no
incluido con la distribucion estdndar de Joomla!

Una vez que estamos en la pantalla de instalacion, simplemente le tenemos que indicar al
navegador el fichero comprimido que constituye el médulo para que sea instalado por Joomla!

Modulos del Sitio.

Para administrar los modulos del sitio debemos acceder al elemento “Modulos del Sitio” del
menu “Modulos”.

I kA Publicado Reordenar Orden D Accesos Posicion Paginas ID Tipo

médulo
1 [ Banners o I 1 Public banner Todas 18 mod_banners
2 |_ Menu principal o W I 1 Public left Todas 3 mod_mainmenu
3 |_ Menud del usuario o A W I 2 Registered left Todas 2 mod_mainmenu
4 I_ Recursos Joomla! = A ¥ I 3 Public left Todas 31 mod_mainmenu
Formularic de o . . .
= A W I
5 |_ acceso 4 Public left Varias 4 maod_login
6 [ Sindicacion o A W I 4 Public left Varias 5  mod_rssfeed
i |_ Estadisticas %] A W I 4 Public left Minguna 7 mod_stats

El significado de las columnas mds importantes es el siguiente:
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e Nombre del Mdédulo: Este es el Titulo del Médulo que se visualiza en el Administrador
(Backend). Pulse el Nombre para acceder a la pagina de edicion del Médulo (o el icono Editar
de la barra de herramientas).

e Publicado: Muestra si el Mddulo estd publicado en el Administrador (Back-end).Pulse
para cambiar el estado de Publicado a No Publicado o viceversa.

e Posicion: Muestra la posicion en que se visualiza el Mdédulo en la plantilla del Sitio o
del . Las posiciones comunes en esta plantilla son: Userl, Left, Right, Top... para los Médulos
del Sitio). Para cambiar la posicion del Modulo, pulse su Nombre para acceder a la pagina de
edicion del Mdodulo (o el icono Editar de la barra de herramientas). Solo puede asignar
posiciones que estén contempladas en el cédigo de la plantilla.

e Piginas: Muestra en qué pdginas se va a mostrar el médulo en el caso que esté activado.
Para cambiar la configuracién hay que editar el médulo.

Médulos disponibles para el Front-End

e Archivo e Meni Principal y otros Mends
e Articulos Relacionados e Noticias Externas

e Banners e Popular

e Buscador e Recursos Joomla!

e Cambiar Plantilla e Secciones

e Destacamos e Sindicacién

e Encuestas e Ultimas Noticias

e [Estadisticas e Wrapper

e Formulario de Acceso e ;Quien estd en linea?

e Imdgenes al Azar

Administrar Mambots

Los mambots son pequefios programas que realizan tareas muy concretas sobre Joomla!. Por
ejemplo el mambot mosimage permite sustituir el cddigo {mosimage} de un articulo por una imagen
sin necesidad de escribir c6digo html.

Se accede a la pantalla de administracion mediante el elemento “Gestion de Mamobts” del
menud “Mambots”.
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Funciones de SuperAdministracion

Configuracion Global

La Configuracién Global controla los ajustes operativos de Joomla!. L.os cambios realizados en
esta pantalla actualizardn el archivo configuration.php. Es necesario que este fichero sea writable
(escribible) para que pueda editar la configuracion. Se accede mediante el elemento “Configuracion
Global” del ment “Sitio”.

I_ Proteger el archivo contra escritura
una vez guardado

C}@ﬁ Configurat:ién Global configuration.php: Puede ser
£¥ escrito

Sitio Local Contenidos |[Base de datg Servidor Metadatos Cormreo Caché Estadisticas SEQ

Sitio fuera de linea:

Mensaje a mostrar cuando
el sitio esté fuera de linea:

Mensaje de error del sistema:

& o o5

Esta Web por fareas de mantenimiento esta cerrada.<hr /= Muelve pasados
unos minutes. iGracias!

Esta Web, f

administrag

Nombre del sitio: ICursanomla CEP Coardoba

Mostrar enlaces no autorizados: (% o © g &

Permitir el registro: o 5 5
:z:;:sc.twacmn de cuentas s Mo '3 5 o
Direccian E-Mail Gnica: o & 5
Acceso en la Pagina Principal: C oo & 5%
Parametros de usuario en la * .
Pagina Principal: " No € si®

Depuracion del Sitio: o 5

Editor WYSIWYG por defecto: I Editor WYSIWYG TinyMCE LI

Esta pantalla consta de varias pestafias, pudiendo elegir en cada una de ellas distintas opciones
de configuracién que afectan al funcionamiento y aspecto de todo el sitio.

Administrar Plantillas

Existen dos tipos de plantillas, las Plantillas del Sitio y las Plantillas del Administrador. Las
Plantillas del Sitio controlan la apariencia del Front-end de su sitio web Joomla!, mientras que las
Plantillas del Administrador controlan la apariencia del area de Administracion (Backend) de su sitio
web Joomla!.

Para acceder al administrador de plantillas de sitio, hay que seleccionar el elemento
“Administrar Plantilla” del mend “Sitio”.

Instalar Plantillas

En la red hay decenas de plantillas listas para usar en Joomla! Simplemente tenemos que
instalar el paquete que se corresponde con la plantilla de la misma forma que instalamos un médulo o
un componente. Para ello podemos pulsar el boton “nuevo” desde el administrador de plantillas o bien
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acceder al elemento “Plantillas - Sitio”” del menua “Instaladores”.

Validacion Global

Cuando un Usuario edita un Articulo, ya sea: Contenido, Categoria, Seccién, Mend, Mdédulo o
Componente, Joomla! cambia el estado del articulo a Bloqueado y sélo el Usuario que lo ha
seleccionado lo puede modificar. Esta es una caracteristica de seguridad para evitar que dos usuarios
editen un articulo al mismo tiempo, y asi prevenir la pérdida de datos.

El Articulo permanece bloqueado hasta que el usuario pulse Guardar o Cancelar en la pantalla
de edicion. Una vez guardado, el Articulo queda Desbloqueado. No obstante, si se produce un error de
conexion, si el usuario pulsa el icono Atrds del navegador, o el usuario escoge otra opcion de ment sin
guardar o cancelar el trabajo en proceso, el Articulo permanecerd bloqueado. Esto significa que nadie
lo podré editar. Si un usuario advierte que no es capaz de editar o acceder a un articulo, debe verificar
la disponibilidad del articulo observando el listado de articulos correspondientes. Si el articulo tiene
la etiqueta bloqueado (icono de Candado), el Super-Administrador podrd desbloquear el articulo
ejecutando una Validacién Global (sélo este tipo de usuario puede ejecutar esta funcion).

La Validacién Global desbloqueara todos los Articulos Bloqueados. Después de ejecutar la
Validacion Global, Joamla! muestra una lista con los articulos y las tablas que fueron desbloqueados.
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